SKILL-Baustein:

Wie bearbeite ich einen Text ?

1. Text genau lesen
2. Nur Schlüsselbegriffe markieren oder unterstreichen.   Schlüsselbegriffe sind von zentraler Bedeutung für den Text.

 
   Sie müssen verstanden werden! Zur Not im Lexikon nachschlagen. 

   Nie mit unbekannten  Begriffen  weiterarbeiten!

3. Bei inhaltlichen Unklarheiten :  

?- Zeichen an den Rand ! 

= muss später geklärt werden. 

Oder notieren, was nicht verstanden wurde.

4.   Bei wichtigen Aspekten      !- Zeichen
5. Randnotizen machen! 

Den Gliederungspunkten des Textes = Sinnabschnitte, die Sie erkennen, am Rand durch Ziffern eine Position zuordnen!

6. 
 Achtung:   Nicht zu viel unterstreichen oder markieren !

     
 Nur Wichtiges hervorheben 

6. Exzerpieren:


Stichpunktartige Zusammenfassung der Kernaussagen in visualisierter Form: Gliederungsstruktur (Anordnung) und Schlüsselbegriffe (unterstreichen/markieren) optisch erkennbar machen.


(Assoziation: „Spicker“)

